Anexa nr. 21 la OpANAF ................. e

TITLUL V. ADMINISTRATIA FISCALA PENTRU CONTRIBUABILI MIJLOCII A
MUNICIPIULUI BUCURESTI

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea directd a Sefului de administratie
adjunct — colectare 1

Art. 179 - Serviciul evidenti analiticd pe platitori 1-2 are urmatoarele atributii:

(1) asigura evidenta pe platitori prin intocmirea figei analitice, pe feluri de impozite,
taxe, contributii si alte venituri bugetare, in functie de natura acestora, prin inregistrarea
obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de venituri bugetare in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(2) aplica legislatia in domeniul colectdrii creantelor fiscale, respectiv Codul de
procedura fiscala, cét si actele normative subsecvente acestuia;

(3) asigurd evidenta pe platitori prin intocmirea fisei analitice, pe feluri de impozite,
taxe, contributii si alte sume datorate bugetului general consolidat de natura acestora, prin
inregistrarea obligatiilor fiscale pentru fiecare contribuabil in parte, precum si a platilor
efectuate de acestia in contul obligatiilor bugetare;

(4) aplicd procedurile referitoare la evidenta analitici pe platitori si la stingerea
creantelor fiscale;

(5) primeste zilnic informatii referitoare la declaratiile depuse de contribuabili
privind obligatiile de plata la bugetul general consolidat, decizii de impunere si alte inscrisuri
prin care sunt stabilite obligatii de plata, transmise de Serviciul registru contribuabili, gestiune
dosare fiscale, declaratii si bilanturi pe baza registrului jurnal si notei de predare-primire;

(6) primeste zilnic inregistrarile referitoare la operatiunile de trezorerie (incasri,
compensdri, restituiri, storndri) conform registrului jurnal, operatiuni de trezorerie;

(7) verificd zilnic si clarifica erorile, minusurile, incasarile fird sursd - in directa
colaborare cu unitatea de trezorerie si contabilitate publica si asigurd corectitudinea datelor
privind plétile in vederea prelucrarii acestora in cadrul evidentei analitice pe platitori si
stingerii obligatiilor bugetare potrivit legii;

(8) asigurd corectarea erorilor materiale din evidenta fiscald, in conditiile legii;

(9) asigurd, in cazul neplatii impozitelor, taxelor, contributiilor si a altor sume
datorate bugetului general consolidat, astfel cum au fost declarate sau a neplitii la termen,
calcularea, editarea si comunicarea deciziilor referitoare la obligatiile fiscale accesorii pe care,
dupd expirarea termenului de plat, le inainteaza, cu borderou Serviciului executare silit, in
vederea recuperarii acestora;

(10) instiinfeazd debitorii despre modul in care s-a efectuat stingerea creantelor
fiscale, conform prevederilor legale;

(11) elibereaza, la cererea contribuabilului, figele analitice pe platitori, iar in cazul
existentei unor eventuale diferente efectueaza punctaje intre fisele analitice pe platitori si
datele din evidenta contabila si fiscala a contribuabililor;

(12) genereaza, potrivit prevederilor legale, actele administrative si fiscale care
urmeaza a f1 tipdrite §i transmise centralizat prin intermediul Unitétii de imprimerie rapida si
transmite Compartimentului tehnologia informatiei, potrivit prevederilor legale, Lotul de
documente emise;



(13) intocmeste referatul si borderoul de addugare-scédere a obligatiilor fiscale si
prelucreazi datele cuprinse in acest borderou in subsistemele corespunzatoare;

(14) ia masuri pentru anularea creantelor fiscale restante aflate in sold la data de 31
decembrie a anului, 1n limita stabilitd de Codul de procedur fiscald;

(15) trimestrial colaboreazd cu Serviciul executare silitd 1-2 persoane juridice in
vederea confirmérii datelor privind publicarea Listei debitorilor persoane juridice care
inregistreaza obligatii fiscale restante, cuantumul acestor obligatii si a Listei contribuabililor
persoane juridice care nu Inregistreazd obligatii restante pe portalul Agentiei, in conditiile
legii;

(16) intocmeste referatul pentru corectarea erorilor materiale si a omisiunilor cu
privire la informatiile cuprinse in listele publicate pe site-ul ANAF si prelucreazi in sistemul
informatic modificarile informatiilor pentru fiecare debitor/ contribuabil, administrate de
organele fiscale locale, prin persoanele desemnate;

(17) intocmeste referatul cu propuneri de solutionare a contestatiilor la deciziile
referitoare la obligatiile de plata accesorii, pe care il transmite in termenul legal citre structura
competentd cu atributii de solutionare a contestatiilor;

(18) elibereazd, conform legii, certificate de atestare fiscala, precum si certificate de
obligatii bugetare solicitate de institutiile publice implicate in procesul de privatizare;

(19) elibereazd conform solicitérilor transmise de cétre Serviciul executare silitd
(initiale si finale) si deciziile de calcul accesorii aferente cererilor de Inlesnire la plati;

(20) primeste si tine evidenta notificdrilor si cererilor de anulare majordri si
penalititi In conditiile legii, elibereazd documentatia aferenta:

- notificdrilor privind intentia societatilor de a beneficia de anuléri in conditiile legii;
decizii de calcul accesorii, certificate de atestare fiscald finald si inifiald; procese verbale de
punere de acord si decizii de aménare la plata;,

- cererilor de anulare In conditiile legii; referate de anulare si decizii de anulare in
conditiile legii.

(21) calculeaza majorari si penalititi de Intdrziere conform sentintelor judecatoresti
si a solicitarilor provenite de la Parchete aferente prejudiciilor;

(22) transmite Compartimentului insolvabilitate, rdspundere solidard si insolventa,
la solicitarea acestuia, informatiile si documentatia necesard formularii cererii de deschidere a
procedurii insolventei;

(23) procedeazd la modificarea, mentinerea Iinlesnirilor la platd (in forma
simplificatd), dupd caz, precum si la refacerea graficelor de esalonare la platid si comunici
contribuabililor actele administrative emise in acest sens;

(24) urmdreste modul de respectare a conditiilor de mentinere a valabilititii
inlesnirilor la plata (in forma simplificatd) acordate potrivit legii;

(25) gestioneazad informatiile cuprinse in actele prin care s-au acordat inlesniri la
platd (in forma simplificatd);

(26) audiazd contribuabilul, inainte de emiterea deciziilor de pierdere a valabilitagii
inlesnirilor la platd (in forma simplificatd), cu privire la motivele care au condus la
nerespectarea condifiilor de mentinere a valabilitdfii nlesnirilor la plati (in forma
simplificata);

(27) emite decizia de pierdere/ de finalizare/ de anulare a inlesnirii la plata
obligatiilor (in forma simplificatd), in conditiile legii;

(28) tine evidenta Inlesnirilor la platad (in forma simplificatd), inregistreazi toate
modificérile care apar in derularea inlesnirilor la plata (Incasarea sau pierderea acestora, alte
motive pentru care inlesnirile la platd nu mai sunt in derulare) si raporteaza’ Confoml
solicitdrilor, informatii cu privire la acestea; T



(29) inregistreaza in evidentd analiticd pe platitori toate modificirile care apar in
derularea Inlesnirilor la platd (in forma simplificata) - incasarea sau pierderea acestora, alte
motive pentru care Inlesnirile la platd nu mai sunt in derulare;

(30) réspunde, impreund cu suportul Serviciului (compartimentului) tehnologia
informatiei, de aplicarea intocmai a prevederilor OpANAF nr. 2144/2008, coroborat cu P.O.
04.13;

(31) face propuneri privind imbunétitirea activitatii de evidentd analitici pe platitori
la cererea conducerii;

(32) asigwrd transmiterea informérilor periodice ce sunt necesare la nivelul
Agentiei privind administrarea TVA;

(33) asigurd péstrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si a
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(34) 1indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de conducerea
institutiei, in legétura cu domeniul siu de activitate;

(35) un reprezentant din cadrul Serviciului evidentd analitici pe platitori 1-2
participd la intdlnirea organizatd de Serviciul executare silitd in vederea realizarii procedurii
de mediere pentru identificarea solutiilor optime de stingere a obligatiilor fiscale, inclusiv
posibilitatea de a beneficia de inlesnirile la plati.

In domeniul restituirii si compensdrii:

(1) constatd compensarea din oficiu sau la cererea contribuabililor in baza deciziei
privind compensarea obligatiilor fiscale;

(2) primeste si inregistreazd documentatia privind restiuirea/ compensarea unor
sume de la bugetul de stat inclusiv sentinte judecitoresti/hotirari judecitoresti definitive
(precum si cele pronuntate in domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu
optiune de rambursare) si verificd in evidenta analitica pe plititori obligatiile bugetare la zi ale
contribuabililor;

(3) primeste si inregistreazd documentatia de stingere a unor creante bugetare prin
modalitétile de compensare previzute de actele normative speciale instituite in acest sens;

(4) intocmeste referatul cu propunerile de solutionare a contestatiilor impotriva
deciziilor de compensare/ restituire;

(5) analizeazd, in mod obiectiv, starea de fapt fiscald a contribuabililor si utilizeazi
toate informatiile i documentele necesare pentru determinarea corecti a situatiei fiscale a
acestora;

(6) solutioneazd cererile de compensare a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie;

(7) solutioneazd cererile de restituire a unor sume de la bugetele administrate de
Agentie;

(8) intocmeste referat, decizii de compensare/restituire, conform prevederilor legale;

(9) primeste de la trezorerie deciziile de compensare/restituire si/sau notele de
restituire operate;

(10) intocmeste adresele pentru contribuabilii persoane juridice si comunici in
termenul prevazut de lege, deciziile de compensare/restituire;

(11) aplica unitar prevederile legislatiei fiscale in relatiile cu contribuabilii;

(12) realizeaza lucrérile repartizate compartimentului, potrivit reglementirilor legale
in vigoare;

(13) elibereazd adeverintele prin care se atestd restituirea/ neres‘utuuea taxelo1/
timbrului de mediu pentru autovehicule sau a valorii reziduale a timbrului; o

(14) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege sau dispuse - de conducerea
institutiei, in legéturd cu domeniul de activitate. :






